Punkt 1. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginal lub kopia

- we wniosku w czesci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzajg si¢
z danymi zawartymi w dotagczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tre§ci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktorej pelnomocnik ma umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnoreczno$¢ podpisow zostala potwierdzona przez
notariusza lub inne uprawnione do tego organy,

- pelnomocnictwo zostalo zltozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez podmioty uprawnione.

Pelnomocnictwo ztozone wraz z wnioskiem, badz w ramach uzupetnien, powinno obowigzywac
od dnia podjecia pierwszej czynnosci przez petnomocnika w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o
przyznanie pomocy.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

Punkt 2. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscig — kopia
Nalezy dotaczy¢ witasciwe 1 aktualne dokumenty potwierdzajace prawo podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy do dysponowania nieruchomo$ciag w okresie realizacji operacji oraz
zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty ptatnosci koncowe;j
(jezeli prawo takie ma charakter terminowy, np. umowa dzierzawy, najmu...)

Ztozenie ww. dokumentéw nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji
podmiot zalacza do wniosku ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru
wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie
whniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

W przypadku gdy decyzja o pozwolenie na budowe¢ nie jest ostateczna lub gdy nie ma
potwierdzenia braku sprzeciwu do zgloszenia zamiaru wykonywania robot budowlanych
wlasciwemu organowi lub w przypadku realizowania operacji w formie ,zaprojektuj —
wybuduj”, zamiast dokumentoéw potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscig
mozna dotaczy¢:

] dla operacji dotyczacych budowy lub przebudowy sieci wodociggowych lub kanalizacyjnych
— oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy Prawo budowlane;

(] dla pozostatych zakreséw operacji (przydomowe oczyszczalnie §ciekow, oczyszczalnie
$ciekow, stacje uzdatniania wody, itd.) — o$wiadczenie 2a, ktoérego wzor zatgczony jest do
wniosku o przyznanie pomocy

Punkt 2a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspdélwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode
na realizacj¢ operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest
na nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem
wspolwlasnosci — oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest wtascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowac
operacj¢ powinien ztozy¢ Oswiadczenie wiasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci, ze
wyraza zgode na realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscig (...) W okresie
realizacji operacji oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej 5 lat od
planowanej wyptaty ptatnosci koncowej. Wraz z ,, Oswiadczenie (...)”, nalezy przedtozy¢ wraz z
nim kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie umoéw dzierzawy,
uzyczenia, ktore s3 zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci
koncowe;.



Liczba ztozonych Oswiadczen powinna by¢ rowna liczbie wiascicieli / wspotposiadaczy
widniejgcych na dokumentach potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomos$ci wymienionych
w powyzszym punkcie instrukcji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot posiada
ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot
budowlanych wtasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:

— oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania
robot budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

Punkt 3. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Kosztorys inwestorski powinien by¢ sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 roku w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389).

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano
wykonanie robot budowlanych. Dokument ten nie jest wymagany, w przypadku gdy podmiot
realizuje operacj¢ metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

Zadania objete kosztorysem powinny by¢ wycenione z zastosowaniem cen nie wyzszych od
Srednich cen rynkowych, okre$lonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych
publikacji w przedmiotowym zakresie (np. cenniki Sekocenbud, Bistyp).

Kosztorys zatagczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegdlnos$ci:

[ tytut projektu,

'] nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

[l imie, nazwisko 1 adres albo nazwe 1 adres podmiotu oraz jego podpis,

[l nazwe 1 adres jednostki opracowujacej kosztorys;

[ imiona i nazwiska, okredenie funkcji os6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

[ warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

] date opracowania kosztorysu,

[J og6lnag charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny
wraz z istotnymi parametrami, ktore okreslajg wielko$¢ obiektu lub robot,

] przedmiar robot,

(] kalkulacje uproszczona,

[l tabele warto$ci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia
wartosci robot okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich 1 zysku,
odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

[]  zalagczniki — zalozenia wyjSciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegétowe cen
jednostkowych, analizy indywidualne nakladéw rzeczowych oraz analizy wtasne cen czynnikdéw
produkcji i wskaznikow narzutow kosztow posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robot budowlanych znajduja si¢ w Zatgczniku nr 1
do Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 7,Podstawowe



ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich”, objetego PROW na lata 2014-2020 (...) dla
operacji typu ,,Gospodarka wodno-§cickowa”.

Punkt 4. Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktérych zgodnie z
ustawg z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2017 r. poz. 1332, z p6zn. zm.), zwang
dalej ,,prawo budowlane” inwestor powinien uzyskac¢ taki dokument. Pozwolenie na budowe
musi by¢ dostarczone najpdzniej w dniu uzupeiniania brakéw / sktadanych wyjasnien.

Jezeli decyzja zlozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng i nie
uzyska takiego statusu na etapie sktadania uzupetnien do wniosku, podmiot zobowigzany jest do
zlozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla
ktorej wlasciwym jest sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o
pozwoleniu na budowe powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej
wniosku o ptatnosc.

Punkt 5. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi - kopia,
wraz z:

— oswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu — oryginal, lub

— potwierdzeniem wlasciwego organu, zZe nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych — kopia

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla
ktorej wilasciwym jest sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru
wykonania rob6t budowlanych powinno zosta¢ zweryfikowane w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnos¢.

Jezeli okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni nalezy w takim przypadku
zalaczy¢ o$wiadczenie informujgce o nie wnoszeniu przez organ administracji architektoniczno-
budowlanej sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomigdzy zgtoszeniem a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni
nalezy dolaczy¢ do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez organ administracji
architektoniczno-budowlanej, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

Punkt 6. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach - kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana jezeli na podstawie przepisow
prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna ba¢ wydana zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko
(Dz.U. z 2017r. poz. 1405 , z p6zn. zm.) dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-§ciekowa”.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj 1 wybuduj”, decyzja
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach, powinna zosta¢ zweryfikowane w ramach kontroli
administracyjnej pierwszego wniosku o ptatnosc.



Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczna,
podmiot zobowigzany jest do ztozenia ostatecznej decyzji na etapie sktadania uzupeien do
wniosku 0 przyznanie pomocy.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj” podmiot
zobowigzany jest do zlozenia ostatecznej decyzji wraz z wnioskiem o ptatnoscé.

Punkt 7. Szacunkowe zestawienie kosztow — oryginal lub kopia

Szacunkowe zestawienie kosztow powinno odnosi¢ si¢ do zakresu operacji wyszczegolnionego
we wniosku, dla ktorej zostat sporzadzony Program funkcjonalno-uzytkowy.

W przedlozonym dokumencie powinien zosta¢ wyszczeg6élniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostal ztozony kosztorys inwestorski
(dotyczy metody tradycyjnej).

Punkt 8. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginatl lub kopia

Program funkcjonalno-uzytkowy powinien zosta¢ sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzes$nia 2004 r. w sprawie szczegolowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 1129).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku metody tradycyjne;.

Punkt 9. Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu — kopia

Do wniosku nalezy dotaczy¢ jeden z wymaganych w rozporzadzeniu § 4 pkt 5 dokumentow.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub decyzje o
warunkach zabudowy 1 zagospodarowaniu terenu o ile zostaly sporzadzone powinny
potwierdza¢, ze inwestycja planowana do realizacji w ramach operacji jest zlokalizowana na
obszarze, ktory w dokumencie planistycznym gminy zostat wyznaczony pod takg inwestycje —
na potwierdzenie uwzglednienia (spojnosci) planowanej operacji z dokumentami
planistycznymi. przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-
wybuduj” podmiot zobowigzany jest do ztozenia ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowaniu terenu wraz z wnioskiem o ptatnos¢.

Punkt 10. Dokument strategiczny dotyczacy obszaru, na ktorym planowana jest realizacja
operacji, okreslajacy strategie rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju —
kopia

Dokument strategiczny dotyczacy obszaru, na ktérym planowana jest realizacja operacji,
okres$lajacy strategie rozwoju oraz obszary lub cele lokalnej polityki rozwoju.

Ww. dokumenty ( z pkt 9 i 10) moga by¢ przedtozone w formie wydruku ze strony internetowe;j
zawierajagcego link (adres) do strony www (np. ze strony BIP gminy, powiatu) oraz datg
wydrukowania. Podmiot moze przedstawi¢ tylko ten fragment (wycinek) dokumentu, ktoéry
zawiera informacje dotyczace inwestycji. Dopuszcza si¢ zlozenie dokumentacji w postaci
elektronicznej (np. zapisanej lub zeskanowanej dokumentacji na nosniku CD).

Punkt 11. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji -
oryginal



W przypadku, gdy w zakres operacji wchodzi zakup sprzetu, materiatéw 1 ustug stuzacych
realizacji operacji, ktore nie zostaty ujete w kosztorysie inwestorskim albo w szacunkowym
zestawieniu kosztow (w przypadku realizacji operacji metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”) nalezy
zalaczy¢ ,,Opis zadan (...)”, na wlasciwym formularzu, ktoéry odpowiada zakresowi rzeczowemu
z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. Opis powinien zwiera¢ wszystkie koszty, ktore
nie zostaty ujete w kosztorysie inwestorskim, bez wzgledu na to, czy sg to koszty inwestycyjne
czy koszty ogolne.

Podmiot powinien wskaza¢ zrodla i ceny za okreslony rodzaj ustugi/dostawy oraz uzasadni¢
dokonany wybor.

Punkt 12. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - oryginal
Nalezy dotaczy¢ oraz poprawnie wypehic tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi
podanymi w oswiadczeniu.

Punkt 13. Interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) -
oryginal lub kopia

Jezeli wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie dolgczono interpretacji indywidualnej w
sprawie braku mozliwos$ci odzyskania podatku VAT, podmiot zobowigzany jest dostarczy¢ w/w
interpretacje wraz z wnioskiem o ptatnosc.

ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy podmiot zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy,
ze odzyskuje podatek VAT poniesiony w zwigzku z realizacjg operacji 1 nie ubiega si¢ o jego
refundacj¢ w ramach operacji.

W przypadku spétek prawa handlowego, ktore w 100% odzyskuja VAT 1 stanowi on dla nich
zawsze koszt niekwalifikowalny, podmiot ten nie jest zobowigzany do ubieganie si¢ o
interpretacje indywidualng.

Punkt 14. Analiza efektywnosci kosztowej — oryginal lub kopia

Dokumentacja poswiadczajaca dokonanie analizy efektywno$ci kosztowej, obejmujaca €O
najmniej dwa warianty osiggniecia celu operacji, uwzgledniajac ich koszty inwestycyjne 1
eksploatacyjne.

Punkt 15. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace
umiejscowienia operacji - oryginal lub kopia

Zalaczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny umozliwiaé
identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i
planowanych rob6t oraz sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planowang operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany,
moze do wniosku dolaczy¢ kopig¢ mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

Punkt 16 Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, inne
dokumenty potwierdzajace spelnienie kryteriéw przyznania pomocy, w tym kryterium
regionalnego — kopie

Dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organdw administracji publicznej),
nalezy dolaczy¢ jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowigzek ich uzyskania w
zwigzku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji



operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow przyznania pomocy, w tym
kryterium regionalnego.

Inne zatgczniki:

Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty,
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dopisac je w karcie.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na dokumenty niezbedne do oceny spelnienia kryterium
regionalnego, ktére zostaly okreslone w ogloszeniu.



